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Liebe Geschaftspartner,

das Coupa Sourcing-Modul wird fir BioNTech das Werkzeug sein, um den gesamten Beschaffungsprozess in Zukunft durchzufthren.
Wir sind zuversichtlich, dass wir durch die Ausflihrung des Beschaffungsprozesses in Coupa unsere Beschaffungsstrategie verbessern
und die Effizienz und Transparenz fordern werden. Durch den Einsatz des Coupa Sourcing-Tools erhalten Sie ein zentrales Portal fur
alle Ihre Beschaffungsvorgange bei BioNTech und eine optimierte Méglichkeit, mit unserem Procurement-Team zu interagieren. Wir
freuen uns auf Ihre aktive Beteiligung, um diesen Prozess zu einem Erfolg zu machen. Mit dieser Dokumentation mdchten wir Ihnen
unseren Sourcing-Prozess in Coupa vorstellen.

Mit dem Sourcing-Tool von Coupa kdnnen Sie das Ausschreibungspaket prifen, Angebote abgeben, sie verbessern und tber die
Plattform mit dem Einkauf kommunizieren. Um lhnen zu helfen, das neue System und Ihre Rolle darin zu verstehen, haben wir ein
umfassendes Schulungsdokument vorbereitet. Dieses Dokument fihrt Sie durch die Funktionen des Coupa Sourcing-moduls, wie z.B.
die Uberprifung der Ausschreibung, die Navigation zur Beschaffungs-Event-Seite, die Abgabe Ihrer Angebote, deren Anderung und
die Kommunikation mit der Beschaffung.

Bitte nehmen Sie sich etwas Zeit, um die Schulungsunterlagen durchzulesen, und zégern Sie nicht, sich bei Fragen oder weiteren
Unklarheiten an Ihren Ansprechpartner in der Kategorie oder an das Team flur Procurement Systems zu wenden.

Vielen Dank im Voraus fir lhre Mitarbeit.
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Einladung und Zugriff auf ein Event
L

Lieferanten erhalten die Einladung zum Sourcing Event per Mail
o von der Adresse do_not_reply@biontech.coupahost.com.

Im Screenshot auf der rechten Seite, ist ein Beispiel dieser Mail zu

sehen.

Hinweis: Lieferanten bendétigen keinen Account oder Zugang zum Coupa Supplier Portal, um
an Sourcing Events teilzunehmen. Die Mail Adresse und das Einmal-Passwort aus der
Einladung sind ausreichend.

e Klicken Sie auf Event anzeigen.

Hinweis: Wenn ein Lieferant sicher ist, am Event teilzunehmen, kann auf Ich beabsichtige,
teilzunehmen.

e Im Browser kann die Anmeldung durchgefuhrt werden.

Hinweis: Wenn Sie beim Klicken auf "Ereignis anzeigen" nicht den Bildschirm mit dem
Einmalpasswort sehen, sondern etwas anderes, versuchen Sie, den Hyperlink auf der
Schaltflache "Ereignis anzeigen" zu kopieren und in ein Inprivate-/Inkognito-Browserfenster
einzufligen.

o Das Einmalpasswort wird per Mail versandt, sobald auf Event
anzeigen geklickt wird.

o Geben Sie das Einmalpasswort ein, um auf das Event zuzugreifen.
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BioNTech Sourcing-Event - Training Event- DE #321 Einladung

Training Company 2 wurde von BioNTech eingeladen, an einer Beschaffungsveranstaltung
fur Training Event- DE teilzunehmen

Die Teilnahme und Ubermittlung ist einfach und erfolgt volistandig innerhalb des Systems. Fur
die Antwort konnen Formulare, Anhange, Preisangebote bzw. Beschreibungen von Produkten
oder Dienstleistungen erforderlich sein. Wenn Sie bereits auf dieses Event reagiert haben,
kénnen Sie diese Nachricht ignorieren.

Antworten sind fallig bis Samstag, 06 April 2024 07:34 VORMITTAG CEST

Ich beabsichtige, teilzunehmen

[z-Coupa

Ihr Bestatigungscode fiir die Anmeldung bei Coupa

Hallo Training Contact (Training Company 2)

Um die Authg erung mit Coupa abzuschlieBen, geben Sie den folgenden Code ein oder
doicien S 4 Itflache unten
1445264

- _ 15 Minuten ab.

Danke
Authentifizierung abschlieRen

_: J

BioNTech

Powered by f,3CouUpa

To help keep your account safe, and to
make sure it's really you trying to
access your account, we have sent a

> one-time password to your email. The

email may take a few minutes to
arrive, please check your spam folder,

The code will expire in 15 minutes.
se enter the code you received in
ext field below.

Enter your one-time password

H
H
i
9

Send the one-time password again .
. f ’ = Submit
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Uberpriifen der Eventinformationen + Akzeptieren der Bedingungen

Nach Eingabe des Einmalpassworts, 6ffnet sich der Bereich Event-
Info.

o Uberpriifen Sie die Uhr, die das Eventende anzeigt.

o Klicken Sie auf Ich beabsichtige, an diesem Event teilzunehmen,
um BioNTech Uber die Teilnahme zu informieren.

o Sichten Sie die Anhange des Einkaufers, um weitere Informationen
zum Event zu erhalten.

o Uberpriifen und akzeptieren Sie die allgemeinen
Geschaftsbedingungen.

Hinweis: Die Teilnahme am Event ist nur moglich, wenn die allgemeinen
Geschaftsbedingungen akzeptiert wurden.

o Klicken Sie auf das Feld An den Verantwortlichen senden.

o Klicken Sie auf das Feld Antwort eingeben, das neu erscheint.

SIONT=CH

Training Event- DE - Event Nr. 321 s«

e 000000
Fordern Sie Ihr Profil an, um das Vertrauen bei aktuellen und zukiinftigen Kunden zu starken.

2
Event endet : L{ : :E

Tage Std.

Event-Info

. Beabsichtigen Sie, an diese

nt teilzunehmen?

Ich beabsichtige, an diesem Event teilzunehmen.
Der Einkaufer wird uber Ihre Absicht zur Teilnahme informiert.

<~ Den Allgemeinen Geschaftsbedingungelﬁtimmen

Allgemeine Geschiftsbedingungen Akzeptieren Sie diese Allgemeinen Geschéffgbedingungen?

https:/finvestors .biontech.de/static-files/8734. ® Ja
O Nein

Allgemeine Geschaftsbedingungen Akzeptieren Sie diese Allgemeinen Geschif@bedingungen?

Do you acknowledge that a confidentiality agreement (CDA) has been concluded for the ® Ja
scope of this sourcing event? "

6

I An den Verantwortlichen senden

Or Eventinformationen & Regeln fur O Anhdnge des Einkaufers

Angebote

' BioNTech_-_RFX_Letter.docx

Event endet zum Eventendzeitpunkt.

= Zeltplan
- »

Mar  Eventbeginn JJ@) Eventende
B 334cer 6 | 07:34cET
14T : 17h : Omin 00:00

Antwort eingeben
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Antworten — Formulare & Anhange
|

Klicken Sie auf Antwort eingeben, dies fuhrt zur Seite Meine
Angaben.

Uberpriifen Sie den Bereich Anhinge und folgen Sie den
Anforderungen des Einkaufers

Falls der Antwort Anhange hinzugefugt werden sollen, klicken Sie auf
Datei und Durchsuchen, um eine Datei auszuwahlen.

Uberpriifen Sie den Bereich Formulare auf zu beantwortende
Fragen.

Beantworten Sie offene Fragen.

Klicken Sie auf Speichern.

=Cr

Event-Info

Meine Antworf

Anhange

~

Bereitgestellt von Sourcing Test Buyer lhre Antwort

ESG Questionnaire Antwort auf ESG Questionnaire

Anweisungen Anhang

Please download and complete the attached questionnaire accurately and Hinzufiigd 3

upload the completed questionnaire here.

Durchsuchen A
Anhang
BNT_ESG_Survey.xlsx
= Formulare I A
~ 1. Training Form DE ~

orten Sie bitte nachstehende Fragen.

Zustimmung zur
Spezifikation
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Antworten — Artikel und Services

I —
Tage
Der letzte Bereich zur Eingabe der Antworten ist Artikel und NEORUG  Meine Atwort
Services. = Artikel und Servicesl ~
Uberpriifen Sie die Artikel und Services und gebe den Einzelpreis el 200,00 EUR
e | n. Erwartete Menge x Einzelpreis

>
Erwartete Menge Kapazitat inzelpreis *Wiahrung i
1Each 1 200 EUR ~

Um weitere Details eingeben zu kdnnen, klicken Sie auf den Pfeil

neben der Zeile.

Kapazitat Erwartete Menge * Einzelpreis *Wahrung
1 1 Each 200 EUR v
- _— —
. . . . . . . . . wke!name Artikel-/Leistungsbeschreibung ID/Artikelnummer Vorlaufzeit (Tage)
Flgen Sie die Details hinzu, Pflichtfelder sind mit einem roten Stern A R e Dz =
markiert. '
Anhénge

Hinzufiigen Datei | URL | Text

BNT_External_Sourcing_Mana

ger_(2).csv
o Wenn alle Informationen eingegeben sind, klicken Sie auf Speichern.
Dieser Vorgang muss fur jede Zeile wiederholt werden. ARbiochen
ISR Gesamt 200,00 EUR
e Klicken Sie auf Antwort libermitteln, wenn die Infos flr alle Zeilen D Verlauf .

eingegeben wurden.

Von Excel importieren Speichern Antwort ubermitteln
e —)

SIONT=CH
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Nachrichten
]

Der Bereich Nachrichten kann genutzt werden, um mit Einkaufern zu kommunizieren.

Von Excel importieren Speichern Antwort Ubermitteln

o Klicken Sie auf Nachrichten.
Zcoupa

Business Spend Management @Deutsoh (Deutschland) « Barrierefreiheit

o Schreiben Sie Ihre Nachricht in die Textbox.

o Klicken Sie auf Nachricht senden.

VAT TLALAT

|Hal|0, bitte die Spezifikationen erkléren'?ll

Technische Probleme? Kontakt sourcing support@coupa.com

SIONT=CH
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Spracheinstellungen
|

Ein Lieferant kann die Sprache der Coupa Umgebung anpassen. Im Event bereitgestellte Infos werden dabei nicht automatisch Gbersetzt.

: : L . L:coupa
o Unten im Infobereich des Events ist ein Coupa Logo. Gehen Sie mit der ﬁ
. Business Spend Managemen @ Deutsch (Deutschland) Barrierefreiheit

Maus Uber die Sprache, um eine Liste mit auszuwahlenden Sprachen

anzugucken. Euentd
— - portugués
English M Choose the display language and the date, time, and number format used by Coupa.
il suomi Language | English v
. . . . . Tiéng Viét svenska
e Klicken Sie auf die Sprache, in der das System angezeigt werden soll. Tarkee P Reglon Unted Staes .
dansk EMnvikd CSV File Field | Auto-detect )
espafiol PyCCKUA Separator
franais PR Preview
italiano ‘na Long Date March 22, 2024
o Klicken Sie auf Sprache Speichern und wahlen Sie eine Region. | magyar |
nolrs: EL—}E)? Time 02:14 PM
olski ot
™ & Number 9,876,543.21
Eir;stReHu.ngen fir Sprache csvs::;:::: Comma ()
und Region
o Notieren Sie die Sprachanderung in den Standard Feldern. i ' Note Chanig tess stins il aus e pge o rlac B sure 58 ay charges youss
Ubersetzungen vorschlagen made hefors you contine.
. @Deutsah (Deutschland) « cancel Save Language and Region I

n Do you intend to participate in this event?

I intend to participate in this event

Buyer will be notified of your intent to participate

Accept Terms and Conditions

Terms and Conditions Do you accept these Terms and Conditions?

https://investors.biontech.de/static-files/8734... Yes

SIONT=CH
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